PERBADANAN TABUNG PENDIDIKAN TINGGI NASIONAL (PTPTN)

PEKELILING PTPTN BILANGAN 1 TAHUN 2002

GARIS PANDUAN PENGURUSAN PINJAMAN BAGI

PELAJAR-PELAJAR INSTITUS! PENDIDIKAN TINGGI SWASTA {IPTS)

- 1. TUJUAN.

1.1

Pekeliling ini bertujuan untuk memakiumkan mengenai gans panduan
pengurusan pinjaman pendidikan PTPTN bagi pelajar-pelajar IPTS.

2. LATARBELAKANG.

2.1

2.2

3. PERMOHONAN PINJAMAN PENDIDIKAN.

3.1

PTETN telah mula menyediakan pinjaman pendidikan kepada peiajar-
pelajar IPTS sejak tahun 1987, Bagaimanapun kemudahan ini terhad
kepada 3 IPTS yang utama iaity Universiti Muttimedia, Universiti
Tenaga Nasional dan Universii Teknologi Pefronas. Kemudahan
pinjaman diperluaskan kepada semua pelajar [FTS mulai tahun 2000.

Serikutan peruasan kemudahan kepada semua pelajar IPTS, FTFTN
mengenalpasti beberapa masaiah telah wujud samada diperingkat
permohonan, pengedaran surat ilawaran dan pembayaran wang

pinjaman, Ini telah menjejaskan keberkesanan perkhidmatan yang
disadiakan oleh PTPTN. Bagi mengatasinya, PTPTN felah membuat
keputusan untuk mengedarkan gans panduan yang lebih jelas
berkaitan dengan pengurusan pinjaman pendidikan meialui Pekeliing

ird.

Pelajar-pelajar IPTS yang memenuhi syarat berikut layak memaohon
pinjarman pendidikan FTPTN.

i} Warpanegara Malaysia.




et

3.2

3.3

3.4

iil} Lutus Sijit Petajaran Malaysia,
“hiy  Telah mendaftar untuk mengikuli kursus peringkat diploma atau

jazah Sarjana Muda yang diluluskan Lembaga Akreditasi
Negara (LAN} dan Jabatan Pendidkan Swasia (JPS),
Kementeran Pendidikan. Kursus-kursus tahap profesional tidak
layak mendapat pinjaman PTPTN. .

v}  Mempunyal kelayakan masuk yang disyaratkan olen JPS untuk
menglkuti kursus berkaitan. Bagi pelajar yang mempunyai
kelayakan yang berbeza darpada vyang disyaratkan,
pengesahan bahawa kelayakan fersebut setaraf dengan
kelayakan yang disyaratkan hendaklah diperotehi daripada JPS.

v} Tiada penaja lain.

Semua permohonan handakiah menggunakan borang OMR yang
ditetapkan oleh PTPTN garpada semasa ke semasa dan
dikermukakan melalui IPTS. Tempoh sah laku OMR adalah 6 bulan

daripada tarikn pembeian.

IPTS dikehendaki menyemak dan memastkan semua borang
permohonan telah lengkap diisi cleh pelajar masing-masing sebelum
mengemukakan kepada PTPTN. Perkara penting yang periv diberikan

perhatian ialah:

) Semua dokumen sokongan telah disahkan.

ii) Nama kursus dan tahap kursus (Piploma atau ljazah) pada
surat tawaran kemasukan ke IPTS adalah sama seperti yang
diluluskan olek JPS. Tarkh mula pelajar mendzfiar dan tarikh
tamat kursus bagi pelajar berkattan dinyatakan dengan jelas
pada surat tawaran. -

iii} Tempoh pengajian yang ditawarkan kepada pelajar untuk
kursus berkaitan tidak melebini tempoh yang diluluskan ofeh
JPS.

) Pelajar yang memohon pimaman mempunyai kelayakan masuk
untuk kursus berkaitan sebagaimana yang disyaratkan oleh JF3
digamping syarat wajib seperti di perenggan 3.4 di atas.

Borang-borang permohonan hendakiah dihantar cleh IPTS kepada
PTPTN mengikut kaedah dibawah:

it Borang-borang OMR diasingkan mengikut jurusan dan
. peringkat pengajian. Senaraj pelajar yang terlibat dilstakkan di
bahaglan atas borang-borang tersebut.
i) Satu salinan surat keluiusan JPS disertakan bagi setiap jurusan
dan peringkat pengajian.
i} Borang-borang permchonan disusun dan diikat dengan baik
stau dimasukkan ke dalam kotak yang bersesuaian.
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3.5

3.6

Fannchonan'secara individu oleh pelajar tanpa melalui IPTS tidak
akan dilayan. ‘ -

IPTS akan dimaklumkan secara bersurat mengenal senarai pelajar
yang permchonan mereka telah diteima dan diproses mengikut

kategori berikut,

) Lengkap — akan dibawa kepada mesyuvarat Jawatankuasa
Pinjaman dan Lembaga Pengurusan untuk keputusan.

i Tidak Lengkap - tidak dipertimbangkan. IPTS boleh mengambil
semula untuk dilengkapkan dalam tempoh sebulan danpada
tarikh surat makluman PTPTN. Kelewatan melengkapkan
permohonan akan menjejaskan peluang mendapat pinjaman,
Selepas tempoh tersebut barang-borang berkaitan akan

disimpan untuk tindakan pelupusan. : .
iy - Tidak layak — tidak dipertimbangkan atas sebab-sebab kursus

tidak diluluskan JFS, masih ada baki hatang sisu sebab-sebab

fasin yang akan dijelaskan bersama-sama surat makiuman
PTFTN.

4, SURAT TAWARAN DAN DOKUMEN PERJANJIAN.

4.1

42

I6TS zkan dimaklumkan mengenai senarai pelajar yang diluluskan
pinjaman sebaik sahaja keputusan Lembaga Pengurusan diperoleht
samada secara edaran atau melahi mesyuarat. PTPTN akan
menghantar sanarai pelajar yang diluluskan bersama-sama dokumen
surat tawaran kepada IPTS untuk diedarkan kepada pelajar-pelajar.
Sesi penerangan oleh pegawai-pegawal PTPTN mengenai pengisian
dokumen pesanjian boleb diadakan sekiranya masa bersesuaian,
Walau bagaimanapun, panduan pengisian perjanjian yang dikepilkan
persama-sama surat tawaran boleh digunakan untuk tujuan tersebut

IPTS dikehendaki memastikan dokumean berikut dikemukakan semasa
mengembalikan dokumen perjanjian kepada PTPTN:

i} Surat iringan yang mengandungi senarai pelajar yarg telah
menyempumakan dokumen surat tawaran dan perjanjian.

if) Saty salinan surat tawaran yang telah ditandatangani ruangan
akuan penerimaannya oleh pelajar. Satu salinan adalah untuk
simpanan pelajar. K

i} Dua salinan asal perjanjian yang telah disempurnakan oieh
pelaiar termasuk pembayaran Dt Setem.

) Borang pindaan maklumat yang 1elah diisi sekiranya terdapat
perbezaan maklumat pada surat tawaran.

L)
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4.4

Tawaran pinjaman hanya sah dalam terpoh 8 bulan daripada tarikh
dikeluarkan. Sekiranya dalam tempoh tersabut, PTPTN fidak
menerima dokumen pefanjian yang talah disempurnakan daripada
IPTS atau pelajar, tawaran pinjaman ekan dibatalkan. Permchonan
seterusnya daripada peiajar adalah tertakiuk kepada peruntukan dan
peraturan semasa. Untuk mengelakkan daripada pembatalan tawaran,
pelajar dinasihatkan untuk menyemak dengan HEP masing-masing
daripada seimasa ke semasa.

PTPTN berhak menark balik atau membatalkan tawaran pinjarnan
dan mengambil tindekan undang-undang sekiranya didapati kemudian
bahawa IPTS atau pelajar dengan sengaja memalsukan maklumat
bagi mendapatkan kelulusan pinjaman PTPTN.

KADAR PIRJAMAN.

2.1

Kadar pinjaman sedia ada untuk pelajar-pelajar IPTS adalah seperti di
Lampiran A. i

BaYARAN PIHJAMAN.

6.1

6.2

Bayaran pinjaman pendidikan adalah disalurkan melalui IPTS, Untuk
tujuan ing IPTS dikehendaki memaklurmkap secara bersurat mengenai
alamat dan nombor akaun bank Yyang ditentukan (PTS untuk

pembayaran pinjaman pendidikan.

Untuk bayaran perlama, pembayaran Ranya dibuat setelah perjanjian
yang sempuma diterima oleh PTPTN. EBagi bayaran berkutnya,
pembayaran akan dibuat setelah menedma pengesahan daripada
IPTS mengenai status bernkut:

i) Masih aktif meneruskan pengajian
i) Lulus peperiksaan  pada semester sebelumnya dengan

keputusan GPA 2.0 dan ke atas

1il) Tidak menerma penzja lain dan tidak menolak pinjaman
PTPTN

vy  Status lain yang ditetapkan daripada semasa ke semasa gleh

PTPTN

Maklumat pengesahan pelajar aktf hendaklah dikemukakan pada
sefiap awal semester kepada PTPTN dalam bentuk *hardcopy” dan
“softcopy” mengikut format yang ditetapkan seperti dfi Lampiran B.
Kegagalan ~mengamukakan maklumat mengikut format  yang
ditetapkan akan menjejaskan urusan pembayaran.




6.3

8.4

8.5

6.6

7.1

PTPTN akan menghantar data pelajar dalam héntuk "hardcopy” dan
“softcopy” bersama-sama cek stau pindahan wang bagi setiap |
pembayaran. Pengesahan penerimaan $gcara bersurat hendaklah
dikerukakan kepada PTPTN.

IPTS dikehendaki mengemukakan laporan pembayaran bagi setiap
pelajar dalam tempoh 1 bulan selepas cek atau pindahan wang
pembayaran ditarima daripada FTPTN dengan menggunakan farmat
di Lampiran B. Cara Aliran pengurusan bayaran pinjaman bagi
pelajar lama adalah seperti di Lampiran C.

IPTS dikehendaki untuk membuat bayaran kepada pelajar setelah
ditclak apa-apa bayaran yuran pengajian, asrama dan seumpamanya
dalam tempoh 14 har selepas pembayaran diterima daripada PTPTN.
PTPTN berhak mengambil tindakan yang bersesuaian sekiranya

didapati mana-mana IPTS menyimpan wand celsjar l2npe sehab-
sebab yang munasabah, .

PTPTN berhak metakukan tindakan pengauditan. ke atas IPTS pada
bila-bita masa bagi memastikan tiada penyelewengan ke atas wang
pinjaman pendidikan PTPTN. ' :

P=RUNDUNGAN INSURANS.

Semua pelajar yang mendapat pinjaman PTPTN dikehendaki
mengambil perlindungan insurans, lanya bertujuan  untuk
membolehkan bayaramr balik pmjarnan pendidikan diteruskan oleh
syarikat insurans sekiranya pelajar-pelajar berkaitan meninggal dunia
atap mengalami keilatan kekal. Urusan perlantikan syarikat insurans
dan bayaran pramium {dipciong darpada jumlah -pinjarman} akan
diuruskan oleh FTPTN, :

B. PENAHANAN BAYARAN,

8.1

8.2

Bayaran pinjaman akan ditahan apabila pelajar menangguhkan
pengajian atas sebab-sebab yang dibenarkan oleh 1PTA. Sekiranya
penangguhan pengajian dibuat setelan pelajar menerima bayaran,
PTPTN akan menahan payaran bagi semester yang berkutnya.

Gelaras dengan keputusan Kerajaan, PTFTN akan menakan
pernbayaran pinjaman bagi pelajar-pelajar yang memasuki 1PTS mulai
samester Mei 2002 sekiranya keputusan peperiksaan bagi semesier

iy



8.3

tersebut kurang daripada GFA 2.0. Penahanan bayaran akan dibuat
pada semester yang berkutnya. - . .

Tiada bayaran tunggakan akan dibuat untuk tempoh penahanan
bayaran.

9, PEMBERHENTIAN BAYARAN.

8.1

8.3

10.1

10.2

Pemberhentian bayaran pinjaman akan dibuat apablla pelajar gagal
meneruskan pengajian pada peringkat, jurusan atau Institusi yang
ditetapkan semasa pemohenan  pinjaman. Pelajar dikehandaki
membayar balik wang yang telah diperciehi daripada PTFTN
sepanjang tempoh pengajian yang talah diikut sehagaimana yang
ditetapkan dalam perjanjian.

Rayuan unfuk menangguhkan. bayaran aiau nanizdusian semula
hendaklah dikemukzkan kepada PTPTN sekiranya peisjar tidak
mampu membayar balik pinjaman sebagaimana yang diiadualkan.

Bagi kes-kes periukaran [PTS atas sebab-sebab pemberhentian
xursus atau penutupan kursus IPTS, pelajar dibenarkan merayu untuk
meneruskan pinjaman terakluk kepada peringkat dan jurusan
pengajian adalah sama seperli yang diluluskan lebih swal. Rayuan
dibuat dengan mengemukakan perkara barkut

i Surat rayuan darpada pelajar yang menyatakan sebeb
pertukaran IPTS.

i} Surat perlepasan IPTS asal.

it} Surat penenimaan IPTS ban.

Lk 10.  PINJAMAN KEDUA.

Pelajar yang telah mendapat pinjaman PTPTN untuk pengajian yang
tardahulu tetapi gagal menamatkan pengajian boleh memchon
pinjaman kedua untuk meneruskan pengajian mereka setelah hutang

terdahuiu diselesaikan.

Pelajar yang telad mendapat pinjaman PTPTN dan beraya
menamatkan pengajian yang terdahulu  boleh memachon pinjaman
untuk meneruskan pengajian ke peringkat yang letih tinggi.
Permohonan  untuk peringkat pengajian yang sama tidak akan
dipertimbangkan.




10.3 Pertimbangan bagi pinjaman kedua akan dibuat sekiranya peruntukan
mencukupi. | . :

11. PERLANJUTAN TEMPOH PINJAMAN

11.1 Peranjutan terpoh pinjaman ftidak dipertimbangkan kecuali atas
sebab-sebab di bawah: .

i) Perubahan struktur pengajian yang mefibatkan penambahan
tempoh pengajian.
i) Masalah kesihatan.

412 Permohoman peranjutan  tempoh  pinjaman hanya  akan
dipertimbangkan sekirarya peruntukan meneukupi.

12.  BAYARAN BALIK PINJAMAN, |

12.1 Bayaran balik secara ansuran tulanan hendakiah dibuat berdasarkan
amaun yang telah ditetapkan. Amaun inf adalzh termasuk kos
pentadbiran 4% yang dikira atas baki berkurangan.

! 422 Pembayaran balik hendaklah mula dibuat selepas & bulan tamat
pengajian atau sebaik sahaja mendapat pekerjaan yang mana lebih

dzhulu.

12.3 Pembayaran balik hendaklah dibuat melalui Lembaga Hasil Dalam
Negeri (LHDN), terus kepada PTPTN atay melalui kaedah lain yang
ditetapkan darpada semasa ke semasd oleh PTPTN.

o

. 13. PENGECUALIAN.

13.1 PTPTN berhak pada bita-bila masa menunit budibicara futizknya
untuk membuat pindaan, penambahan atau nengecualian kepada
mana-mana peraturan yang terdapat dalam Pekeliling ini.

14. TARIKH KUATKUASA, .

141 Pekeliling ini berkuatkuasa pada 1 Disember 2002,




15, HESAHAN.

15,1 PTS adalah bertanggungjawab untuk membuat hebahan yang
harsesuaian bagi memastikan pelajar yang berminat memohon
pinjaman PTFTN mengetahui mengenai garis panduan ini. lanya akan
dapat mengelakkan sebarang kesultan semasa mengemukakan

permohoran.

16. PERTANYAAN.

16.1 Sebaranpg pertanyzan mengenai Pekeliing ini boleh dikemukakan

kepada:

Ketua Eksekutif -

perbadanan Tabung Pendidikan Tinggi Nasional
Bahagian Pinjaman Pelajar  ~ .
Lot G2, Tingkat Bawah, Wisma Chase Perdana

Off Jalan Semantan, Damansara Heights

50490 KUALA LUMPUR. - d

Telefon - 03 - 20983740, Fax . .03 -208427€9

E-mail - wanahmad@ptotn.dov.my

17. FPENUTUP,

17.1 Adalzh diharapkan dengan adanya Pekeliling ini, pengurusan
pinjaman pelajar-pelajar IPTS dapat dilzksanakan dengan lebih cekap

dan berkesan.-

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA"

(ABD. WAHAB ARD/AZIZ)
Ketua Eksekutif
Perbadanan Tabung Pendidikan Tinggi Nasional.
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LAMPIRAN C

CARTA ALTRAN PENGURUSAN PEMBAYARAN PINJAMAN PELAJAR LAMA
(STATUS AU ATAU U) BAGI SEMUA IPTS

ngkamsmrusﬁ.ﬂ—ﬁu

Unit IT PTPTN

l

Semak rekod perjanjian
" pelajar -

f mlngru sebelim
peigier mendsftar

. Kemuku:n sernps data (Global Update)

|

¥

Hantar data pelajar kpd IPT
untuk pengssahan status /
Gred GPA/ Potongan Yuran
(Jike ada }

Terima data drp IPT
{Softcopy/Hardcopy)

3 minpyv: zebelum

pelofar mendafior

L

Penjanaan & penyedizan
baucer baysran mengikut
tajazn & IPT
(Softcopy & Hardcopy)

Harl ks-T selepox
Julajee mendcriar

Bersarmhung ke muka surat 2

i Unit TTPTEPTN
« Ada perjanjien AU

Tinda peraniian AU-W ..

Sek. Peayelarasan /Sek . Bayaran FTPIN
. .CAHHH::: HIL L E ™ phvhln 1!1-11- J-luiﬂ"m*w

Ny g J

Bendahar f HEP IPT
» Buat susulan

« Pastikan jumlah duta dihantar sama dga
data diterima

« Jumlah dats boleh bayar (22.0)

» Jumlgh dat P1,tidak akuf & status lain

Toit IT PTPTN

» Kemaskini data boleh bayarkpd AB
{=2.0)

» Kemaskini data ridak dibayar kpd Pl
{(<2.0) dan sebhageinya




A

Baycer diterima & disemak -

(Seftcopy & Hardeopy) -—

Y

Pengeluaren czk kpd IPTS

¥

Mo 1 o ]
T nphran pEmoTyITIn

drp IPTS dalam tempob

sebulan selepas tarikh -«
penghantaran cek Hari kecM et

l dikarunr ipd 1PTS

Laporan penyesuaian akaun

disiapkan

¥

K emaskini rekod bayaran

pelajar

¥ Seksyco Bayaran PTPTN
+ Menyemak Baucer - pastiken jumlah di
beucer mesti sarma dgn jumlah

“Scficopy & Hardcopy™

Seksyen Bayaran PTPTN

» Dapatkan tandstangan cek
Hantar cek bersama surat mingan dan
senarzi pelajar
Susulan dgn IPTS untuk pengesahn

Seksyen Bayaran
» Semak laporan dan kembalikan
sekirapya tidak mengikut format

Saksyeo Bayaran
+  Buat laporan penyesuaian skaun dan
sahkan untuk kernaskini rekod

Kemaskim rekod paizjar beriasarkan

status yang dilaporken oleh [PTS
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